Alulirott Szakal Jézsef Karoly vezérigazgatd a Cg.13-10-042343 cégjegyzékszami SZAKAL-
MET-AL Alkatrész Kereskedelmi Zartkoriien M{ikddé Részvénytarsasag (szh: 2040 Budaors,
Kamaraerdei utca 9/C) képviseletében a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolé 2023, évi XXV. térvény 4ltal
tarsasagunkra rétt kotelezettségnek eleget téve az alabbi

BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZERRE VONATKOZO
SZABALYZATOT

teszem kozzé. Jelen szabélyzat kozzétételével Tarsasdgunk a 2023. évi XXV, térvény 25. §
szerinti k6telezettségének tesz eleget.

L. A szabalyzat alkalmazisaban:

1. Panasz: A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem
megsziintetésére iranyul, és elintézése nem tartozik més — igy kiilondsen birdsagi,
kozigazgatési — eljaras hatalya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

2. Kozérdekii bejelentés: A kozérdekii bejelentés olyan koériilményre hivja fel a
figyelmet, amelynek orvosldsa vagy megsziintetése a kozosség vagy az egész
tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat;

3. Bejelentés: Panaszt vagy Kozérdekii bejelentés tartalmazoé szébeli vagy irdsos kozlés,
amelyet bejelent6 személy a Visszaélés-bejelentési rendszerben a cimzetthez eljuttat;

4. Bejelenté: az a személy, aki Bejelentést a Visszaélés-bejelentési rendszerben
megteszi;

5. Bejelentésben érintett személy: a Bejelentésben érintett természetes személy, illetve
jogi személy;

6. Foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a foglalkoztatd részére és annak irdnyitdsa alatt ellenérték fejében
tevekenységet végez vagy énmaga foglalkoztatasat végzi.

7. Foglalkoztaté: aki természetes személyt foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony
keretében foglalkoztat.

8. Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a Foglalkoztatd szamdira és annak
irdnyitdsa alatt Foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony keretében, ellenérték fejében
tevékenységet végez, vagy 6nmaga foglalkoztatasat végzi.

IL A bejelentésre vonatkozo szabalyok

1) Jelen szabalyzat 4ltal mikdodtetett belsd visszaélés-bejelentési rendszerben Tarsasagunkat,
mint foglalkoztat6t érintd, jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztdsra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informéciét lehet bejelenteni.

2) A bejelentés megtételére jogosult:
a) a Tarsasagunk altal foglalkoztatott személy,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Térsasdgunknal fennallé foglalkoztatasra iranyuld

jogviszonya megsziint, és |
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c) a Tarsasagunkkal foglalkoztatasra iranyul¢ jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljdras megkezdédott.

3) A belso visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:
a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatéval szerzodéses kapcsolatban 4ll,

b) a Tarsasagunk tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a
Tarsasag tgyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez tartozé személy, ideértve a nem
ligyvezeto tagot is,

¢) a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerzodéses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzddéses kapcsolatban 4llt vallalkozo, alvallalkozo,
beszallitd, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4116 személy,

d) a Téarsasagnal tevékenységet végzd gyakornok és Snkéntes,

e) a Tarsasaggal az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses kapcsolatot
Iétesiteni kivan6 olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljards megkezdddott, és

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses
kapcsolata a Tarsasaggal megsziint.

4) A bejelentés soran Dr. Zaldn Benedek Gaspér bejelentdvédelmi iigyvéd (1055 Budapest,
Marké utca 1/A. Tt/1., KASZ: 36071640) jér el.

5) A bejelenté a bejelentést frasban vagy szoban teheti meg. A szobeli bejelentést telefonon
(+36/1 269 0295 telefonszamon) vagy -elézetes bejelentkezést kdvetéen- személyesen lehet
megtenni a bejelentévédelmi tigyvéd irodajaban (1055 Budapest, Marké utca 1/A. Tt/1.).
frasbeli bejelentést e-mail Utjan (e-mail: drzalan@web.de) illetve ajanlott postai
kiildeményként, a bejelentévédelmi tigyvéd irodajanak cimezve lehet megtenni. A
bejelentdvédelmi tigyvéd az irasbeli bejelentés kézhezvételétd]l szamitott hét napon beliil a
bejelentés megtételérél (a bejelentés megtételének modjaval egyezé modon) visszaigazolast
kild a bejelenté szamara. A visszaigazolds keretében a bejelentd részére 4ltaldnos
tédjékoztatdst nyujt az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

6) A bejelentévédelmi tigyvéd a telefonon megtett bejelentést irasba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairdssal torténé elfogaddsara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a bejelenté szdméara masodpélddnyban atadja.

7) Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetéje a szobeli bejelentést

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozo eléirdsok szerint megtett tajékoztatast kévetden
— tartds €s visszakereshetd formaban rogziti, vagy

b) irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara
vonatkoz6 lehetéség biztositasa mellett — a bejelentd szaméra masodpéldanyban étadja.
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(5) A bejelentévédelmi ligyvéd a szobeli bejelentés irasba foglaldsa soran teljes €s pontos
jegyzokonyvet koteles késziteni.

(6) Szdbeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii bejelentés
kdvetkezményeire, a bejelentés kivizsgaldsara iranyadé eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megéllapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

III. A bejelentés kivizsgalisdra vonatkozé szabalyok

1) A bejelentésvédelmi tigyvéd a bejelentésben foglaltakat a koriillmények 4ltal lehetévé tett
legrévidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott harminc napon beliil
kivizsgélja. Ezt a hataridét kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejli tajékoztatdsa
mellett lehet meghosszabbitani. A bejelent6t ebben az esetben a kivizsgalds varhatd
idépontjardl és a kivizsgdlas meghosszabbitdsa indokair6l kell tajékoztatni. A bejelentés
kivizsgalasdnak és a bejelentd tdjékoztatdsdnak hatarideje a meghosszabbitds esetén sem
haladhatja meg a harom hénapot. A bejelentés kivizsgalasa soran a bejelentésvédelmi tigyvéd
kapcsolatot tart a bejelentével, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositisara, a
tényallas tisztdzdsdra, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel.

(2) A bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha
a) a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg,
b) a bejelentést nem a II. 2) és 3) pontok szerint erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy) jogainak
a bejelentés kivizsgéalasabol eredd korlatozasaval nem éllna aranyban.

3) A bejelentés kivizsgélasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytéllésagét, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a II. 1. pont
szerinti visszaélések orvoslasira. Ha a bejelentés alapjan biintetéeljaras kezdeményezése
indokolt, akkor a bejelentévédelmi tigyvéd intézkedik a feljelentés megtételérsl. A bejelentés
kivizsgélasarol vagy annak mell6zésérél és a melldzés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak
az eredményérdl, a megtett vagy tervezett intézkedésekrél a bejelentdvédelmi tligyvéd a
bejelentét irasban tdjékoztatja. Az irasbeli tdjékoztatds mellézhetd, ha a belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikddtetdje a foganatositott intézkedésekr6l a bejelentét széban
tajékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

IV.  Adatvédelmi garanciak

1) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kbzott

- a bejelentének,

- annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott,
és annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi informdciéval rendelkezhet,
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- a bejelentés kivizsgalasdhoz elengedhetetlentl sziikséges személyes adatai kizarolag a
bejelentés kivizsgdlasa és a bejelentés targyat képezd magatartds orvosldsa vagy
megsziintetése céljabol kezelhetdk, ¢és a bejelentés kivizsgalasdban koézremiiksdd
bejelentdvédelmi tigyvéd részére tovabbithatdak.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul
torolni kell a fenti kdrbe nem tartoz6 személyes adatokat.

2) Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkozd eléirasok szerinti, a tajékoztatishoz és
hozzaféréshez valé joga gyakorlasa sordn a bejelenté személyes adatai nem teheték
megismerhetévé a tjékoztatast kérd személy szamara.

3) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozitt kezelt adatok harmadik orszagba
vagy nemzetk0zi szervezet részére torténd tovabbitasara kizarolag a tovabbitas cimzettje 4ltal
tett, a bejelentésre vonatkozd, e torvényben foglalt szabalyok betartasara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd el6irasok
figyelembevételével keriilhet sor.

4) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetése soran a személyazonossagat felfedo
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon
kiviil mds nem ismerheti meg. A bejelentést kivizsgalo a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informéciokat — a bejelentésben
érintett személy tdjékoztatdsan til — a foglalkoztatd mds szervezeti egységével vagy
munkatarsdval a vizsgalat lefolytatdsahoz feltétlentil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

5) A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tdjékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrél. A tisztességes eljaras kovetelményének
megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapesolatos
allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal témassza ald. A
bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor
keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatas meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

6) Jelen szabdlyzattal megallapitott eljardsrend az Mt (2012. évi I. térvény) 9. § (2)
bekezdésében meghatarozottak megsértése esetén is alkalmazhatd, az alapjan bejelentés
teheto.

V. Vegyes rendelkezések:

A jelen Szabalyzatban részletesen nem szabalyozott kérdésekben a 2023. évi XXV.ésa
2013. évi CLXV. térvényben foglaltak az iranyadok.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a mai napto6l kell alkalmazni Tarsasdgunknal, mint
foglalkoztatonal.

Budadérs, 2023. december 11.

Szakal Jozsef Karoly vezérigazgatd
SZAKAL-MET-AL Zrt




